
 

 

 

 

 

 

施設予約システム 
 

アカウント非保持者向け操作マニュアル 

 

 

  



 

1. ダッシュボード 

指定の URL にアクセスすると図 1 のダッシュボード画面が表示されます。 

 

 
図 1 ：ダッシュボード 

 

2. 施設予約 

ダッシュボードの左メニューの施設予約から、以下の操作を実施できます。 

 施設予約 

※予約に関しては、施設の空き状況を確認できるところまでとなります。 

 

3-1. 施設予約 

左メニューの施設予約をクリックすると、施設の空き状況を確認できます。 

施設予約をクリックすると図 2 の施設検索画面が表示されます。 

適切な入力を行い、対象施設を見つけて下さい。 

目的の施設に対して、日付選択画面をクリックすると、図 3 の利用日選択画面が表示

されます。 



予約をしたい日付をクリックし、「時間選択へ」ボタンをクリックすると図４の時間選

択画面が表示されます。 

アカウント非保持者の閲覧できる画面はここまでとなります。 

※利用の申し込みには、原則として、アカウント取得が条件となります。 

 

 
図 2 ：施設検索画面 

 

 



 
図 3 ：利用日選択画面 

 

 
図 4 ：時間選択画面 

 

 

 



3. 抽選申込 

左メニューの抽選申込みからは以下の操作を実施できます。 

 抽選申込 

※抽選申込に関しては、抽選枠の表示まで閲覧可能です。 

 

4-1. 抽選申込 

左メニューの抽選申込をクリックすると、図 5 の抽選枠検索画面が表示されます。 

検索フォームに適切な条件を指定して検索を実施します。 

検索された結果から希望に合う抽選枠が開示されているかどうかを確認できます。 

アカウント非保持者の閲覧できる画面はここまでとなります。 

※抽選の申し込みには、原則として、アカウント取得が条件となります。 

 

 
図 5 ：抽選枠検索画面 

 

4. お知らせ 

左メニューのお知らせをクリックすると、図６のようにその時点でのお知らせの一覧が表

示されます。一覧表示では、各お知らせの概要が 1 行ずつ個別に表示されます。 

1 行ずつ表示されるお知らせの右端の「＞」をクリックすると、図 7 のように当該お知らせ

の詳細情報画面が表示されます。 



 
図 6 ：お知らせ一覧画面 

 

 

 
図 7 ：お知らせ詳細画面 

 

 

5. 操作説明書 

左メニューの操作説明書の操作説明書一覧をクリックすると、図 8 の操作説明画面が表

示されます。 

操作説明画面に記載のご利用までの流れに沿って、 



 会員登録 

 施設利用申請 

 利用審査 

を経て、利用を開始できます。 

会員登録と施設利用申請の方法については、「アカウント取得・利用申請」のリンクか

ら確認してください。 

※利用審査は、施設管理者による操作です。 

また、施設予約の方法については「施設予約」のリンクから、抽選申込の方法について

は「抽選申込」のリンクからそれぞれ確認してください。 

※施設予約、抽選申込はアカウント取得後に実施可能となります。 

 

 
図 8 ：操作説明画面 

 

 


