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1. ダッシュボード 

指定の URL にアクセスすると図 1 のダッシュボードが表示されます。 

この時、右上に「サインイン」の文字記載があることを確認してください。 

ダッシュボードの右上にサインインの表記がある場合、ページ閲覧者はサインインを行

っていません。 

 
図 1 ：ダッシュボード 

 

2. 会員登録 

図１のダッシュボードの中央部の 4 つのパネルのうち、一番右に配置されている「会員登

録」のパネルをクリックします。 

図２の会員情報入力画面が表示されます。 

会員情報入力画面に必要な情報を入力し、確認ボタンをクリックします。 

確認画面が表示されるので、内容を確認して下さい。 

同画面で、「プライバシーポリシー」のリンクをクリックし、その内容を確認してください。 

問題なければ、同画面のプライバシーポリシーのチェックボックスにチェックをつけて、確

定ボタンをクリックします。 



 

 
図 2 ：会員情報入力画面 

 

図３の画面が表示され、登録したメールアドレスに 2 通のメールが送信されます。 

1 通は有効化コード通知メールで、もう 1 通は認証用 URL 通知メールです。 

メールの送信が終われば、自動的に図４の認証用画面に切り替わります。 

もし、画面が切り替わらないときは、認証用 URL 通知メールに記載の URL をクリックし



て認証用画面を表示して下さい。 

認証画面に、登録したメールアドレスと、送られてきた認証コード通知メールに記載の認証

コードを入力し、次へ進むボタンをクリックします。 

 

 
図 3 ：メール送信画面 

 

 
図 4 ：会員登録有効化画面 

 



図 5 のサインイン画面に自動的に切り替わるので、登録したメールアドレスとパスワード

を入力し、サインインボタンをクリックします。 

 
図 5 ：サインイン画面 

 

 

図 6 のダッシュボードが表示されればサインイン完了（会員登録も完了）です。図 1 のダ

ッシュボードとの主な違いは以下の通りです。 

 初めに確認した右上部分に、登録した名前が表示されている。 

 ダッシュボード中央部のパネルが 5 枚に増えている。 

 施設予約状況、抽選申込状況、施設利用申請状況のタイトルが表示されている。 

 左メニューの施設予約、抽選申込にサブメニューが追加されている。 



 
図 6 ：ダッシュボード（サインイン後） 

3. 施設利用申請 

サインインした状態のダッシュボードの左メニューの施設利用申請をクリックすると、

図 7 の利用可能施設の申請状況一覧画面が表示されます。 

この画面では、過去の利用申請に対する状況が表示されるとともに、未申請の施設に対

して利用の申請を行うことができます。 

※利用許可のない施設への予約申込は行えません。 



利用申請を行うには、対象施設が表示されている行の申込ボタンをクリックします。 

図 8 の利用可能施設の申請画面が表示されるので、間違えがなければ申請するボタンを

クリックします。 

申請完了画面が表示されます。 

管理者による審査が行われ、許可が下りると、対象の施設への予約申込などが可能にな

ります。 

 

図 7 ：利用可能施設の申し込み状況一覧画面 

 



 
図 8 ：利用可能施設の申請画面 

 

 


